Associacdo de Prote¢do e Assisténcia aos Condenados — APAC
R. Euridamas de Avelino Barros, n® 725 — Bairro Lavrado — Paracatu/MG — CEP: 38.602-002
Telefone: (38) 3672-4389 — Setor Administrativo - e-mail: apacprocessoseletivo@gmail.com

PARACATU

EDITAL DE CONTRATAGAO DE FUNCIONARIOS 001/2026

A APAC - Associacao de Protecao e Assisténcia aos Condenados de
Paracatu/MG, no uso de suas atribuicdes, com fim de contratar funcionarios
para compor seu Quadro Funcional, promove selecdo simplificada - Edital

001/2026 nos termos seguintes:

FUNDAMENTAGAO LEGAL:
Decreto-Lei 5.452/1943 (CLT - C
13.01

s do Trabalho), Lei

1. DO OBJETO:
O objeto do presente proces ao de empregados por
prazo indeterminado e a for eserva, conforme

especificagdes e condi¢cdes gerais

2. DOS CARGOS E VAGAS:

CARGOS
1 R$ 5.466,55
contrata (cinco mil,
ENCARREGADO DE . 939t q“a"o‘ie”tos e
imediata sessenta e seis
TESOURARIA + eais e
cadastro cinquenta e
reserva cinco centavos)
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3. ATIVIDADES E REQUISITOS BASICOS:

3.1Encarregado(a) de Tesouraria

3.1.1 Grau de Escolaridade: Nivel superior completo; Ciéncias
Contabeis, Economia, administracdo de Empresa, Direito;

3.1.2 Conhecimento especifico: Conhecimento da Metodologia
APAC, rotinas de contabili

geral, com treinamento

e prestacdo de contas em

aplicagao de recursos e
prestacao de contas S e outros.

i isionar, com anuéncia
s pelo pessoal dos
e Cozinha, oferecendo
APAC; Subsidiar os

processos de re ssoal; Representar

a tesouraria da AP
prestacédo de contas |
3.1.4 Atribuigoes/Tarefas:

+ Participar semanalmente da
« Abertura e encerramento de to

« Assinatura de documentos em sidente e Vice-

Presidente, pertinentes a area fi

« Programar e gerenciar todas entidade, tendo

responsabilidade sobre orgcame s para convénios

publicos e pagamentos;

« Organizar e conferir a folha de pag os funcionarios;

« Planejar e acompanhar a movi o de todas as contas

bancarias e financeira geral da entidade;

v Efetuar depdsitos e pagamentos em geral;

v Manter atualizada a documentacao exigida para celebracgéo e

renovagao de convénios (CMAS, CAGEC, SEDESE, certiddes
negativas, etc.);
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+ Gerir, em conjunto com o Encarregado de oficinas, as compras e
pagamentos de cada oficina dos recuperandos;

« Liberagao de materiais do almoxarifado;
+ Elaboragao de projetos sociais para captagéo de recursos;

« Controle de estoque de materiais odutos;

v Preenchimento do mapa d nvénio SEDS;

Orientar os cozinheiros e o houver nutricionista;

ario o pagamento
« Registrar e contro ¢cles e zelar pela
melhor utilizagdo dos
« Prestacao de contas de t
treinamento especifico par
+ Divulgagao em murais, para

fornecedores (publico externo)
APAC;

v Coordenacao da movimentagéo as de trabalho;

« Elaboracéao de planos de trabalh financeiros;

« Zelar pela correta aplicag&o de to s financeiros da

APAC;

+ Organizagéao de arquivos de toda
tesouraria;

acao pertinente a

+ Recebimentos de notas fiscais, co cias de dados e valores,

carimbos e arquivo;

« Elaboracéao de recibos diversos;

+ Elaboracgao de oficios e documentos pertinentes ao setor financeiro;

+ Auxiliar na coordenagao de cursos, jornadas, seminarios;
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v Auxiliar nas demais tarefas administrativas da Associagcado que se
fizerem necessarias;
+ Supervisionar os trabalhos da cozinha.

3.1.5 Caracteristicas da Fungao: As tarefas sdo variadas exigindo
decisbes nao previstas. Responsabilidade por numerario,

maquinas e equipamentos e material/patrimonio.

3.1.6 Competéncias:

« Conhecimentos: Desej Curso  Superior;

ministragdo (gestao
elecdo de compras);
ento do método APAC.

« Habilidades: Habili de relacionamento

interpessoal; Facilidad
atencao, organizacéo e d ra analise
e de planejamento; Co

Tolerancia a rotina de proce

+ Atitudes: Ser responsavel;

trabalho social, prezar pela tra ¢ao de contas;

Discricao no trato das informacd

4. DO REGIME JURIDICO DO CARGO:
4.1 O regime juridico do quadro de pessoal, ¢ , SOb 0 qual poderao
ser contratados os candidatos aprovados, por o Simplificada, quando
do surgimento de vagas durante o periodo d deste edital, sera o da
Consolidacao das Leis Trabalhistas - CLT. Ess nao envolve, em qualquer
hipétese, a estabilidade prevista no Art. 41, da C ¢ao Federal.

4.1.1 Exige-se para os cargos selecionados no presente edital, dedicagcao

exclusiva a APAC; de modo que nao serao selecionadas pessoas com outro

emprego ou outra carga horaria profissional, seja no servigo publico ou
privado, ainda que seja possivel a compatibilidade de horarios, mesmo

eventualmente;
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4.2 O contrato de trabalho de todos os candidatos que porventura sejam
convocados para contratagdo sera por prazo indeterminado; O candidato
selecionado, quando do surgimento de vaga e, possivelmente convocado na forma
do item 6.5, devera apresentar-se na sede da APAC DE Paracatu/MG - Rua
Euridamas Avelino de Barros, n° 725, bairro Lavrado, CEP:38602-002, para
assinatura do contrato, munido das cépias e originais dos seguintes documentos:

4.2.1 Carteira de Trabalho e Previdéncia S
4.2.2 Carteira de ldentidade;
4.2.3 CPF;

4.2.5 Comprovan ' imero, agéncia e banco;
4.2.6 Cépia de Historico €
4.2.7 Cépia de certificados e/o rados no curriculo;
4.2.8 Documento comprobatério ervico Militar (se do
sexo masculino);
4.2.9 Declaragédo do TRE (Tribunal Re

obrigagdes resultantes da legislacao eleit

dia com as

4.3 A nao apresentacdo de qualquer dos
ensejara convocagao do candidato subseq em 6.5.2, caso a

auséncia nao seja sanada no prazo de 02 (do

5. ELEMENTOS DISPONIVEIS PARA EXECU ICOS:
5.1 O candidato selecionado e, caso seja co em conjunto com a
APAC, dispondo de condi¢cdes necessarias par imento das atividades,
especialmente:
5.1.1 Computador e impressora para o proce e analise dos dados e
trabalhos contratados, dentro da sede da APAC;
5.1.2 Material de consumo e de escritorio, ferramentas e equipamentos
necessarios para desenvolvimento de atividades dentro e fora da sede da APAC;

5.1.3 Apoio logistico.

6. PROCESSO DE SELEGAO:

6.1 DAS ETAPAS: O processo de selecao sera baseado nas seguintes etapas:
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6.1.1 Inscricdo: Para se inscrever, o interessado devera encaminhar curriculo, a
partir das 08:00 horas do dia 06 de abril de 2026 encerrando-se as 17:00 horas
do dia 15 de abril de 2026, EXCLUSIVAMENTE para o seguinte enderego
eletrbnico: apacprocessoseletivo@gmail.com, com a mensagem sob o
assunto: “Edital de Selegao Simplificada APAC — Curriculo (Encarregado de
Tesouraria)”.

6.1.1.1 As informacbes prestadas no at icdo, principalmente aquelas

constantes no “Curriculo” anexado, sa
dispondo a APAC do direito de excl

candi quer declaragao e/ou

sabilidade do candidato,
esso seletivo qualquer
documentos apr ulados todos os atos
decorrentes, responden ei.

6.1.1.2 O candidato sera desc e em qualquer momento
do processo seletivo se for const
qualquer dos atos prestados ou
auséncia de comprovacao de informaco
6.1.1.3 A inscricdo implica o conheci
estabelecidas neste Edital, das quai
desconhecimento, sob nenhuma hipotese.
6.1.2 Analise curricular (eliminatdria): consu acéo técnica e/ou
na metodologia APAC, experiéncia profissi ociais. A Analise
Curricular sera realizada internamente pela C
6.1.3 Entrevista criteriosa com membros da c céo (classificatorio):
Mediante convocagéao. A Entrevista sera realiza presencial.
6.1.4 O ndo comparecimento na etapa de ent embros da comissao
(classificatorio), por quaisquer motivos, provoc ssificagdo do candidato

ausente.

6.2 DA DIVULGACAO E COMUNICACAO:
6.2.1 O edital, o resultado final, e demais divulgacbes deste processo seletivo
simplificado, serao publicados no site da FBAC
(https://infoapac.fbac.net.br/editaisabertos.php) , bem como nas redes sociais da APAC
de Paracatu/MG.

6.2.2 Toda a comunicagéao direta com os candidatos far-se-a prioritariamente pelo


https://infoapac.fbac.net.br/editaisabertos.php
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e-mail, WhatsApp e/ou ligagao telefonica, pelo niumero informado no cadastro
do candidato conforme item 6.1.1. O processo seletivo ndo sofrera alteragdes,
nem sera prejudicado, pela perda do prazo, em casos de problemas com acesso
ao e-mail e/ou WhatsApp, por parte dos candidatos;

6.3 DA COMPROVACAO DE TITULOS:
6.3.1 Os titulos e/ou Certificados de Con

convocados, descritos no curriculum d

ursos de todos candidatos

assim exigidos, deverao

ser comprovados, bem como os demai s descritos neste Edital

6.4 DA CONVOCACAO
6.4.1 A convocagao dos can rera de acordo com a
disponibilidade de vagas, respeit sultado final deste
processo seletivo, o prazo de valida resentacédo de
todos os documentos exigidos no item
6.4.2 Fica facultado, unilateralmente, a o edital

simplificado a qualquer tempo.

6.5 DA APRESENTACAO PARA CONTRAT
6.5.1 Apds a convocagao, o candidato ter (dois) dias para
apresentar-se para contratagao.
6.5.2 A ndo apresentacédo do candidato convo ata indicados neste
Edital ensejara o chamamento do candidato s assificado na posicao
subsequente, o qual devera apresentar-se, no (dois) dias a partir da
data de convocagao, no mesmo local, munido d tos exigidos.
7. SELECAO:

7.1 Comisséo de Selecdo: Sera composta pelo Diretor Presidente da Instituicéo e

pela Gerente Geral.

8. RESULTADO FINAL DA SELEGAO:
8.1 A divulgacdo do resultado final deste Processo Seletivo ocorrera apés

concluida todas as etapas, através da publicagao do referido resultado no site da
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FBAC (https://infoapac.fbac.net.br/editaisabertos.php) , conforme disposto no item
6.2.1.

9. VALIDADE DO PROCESSO SELETIVO:
9.1 O processo seletivo tera validade de 06 (seis) meses, contados a partir da

homologacao do resultado final da selegao.

10. DOS RECURSOS:
10.1 Decaira do direito de impugnar o
de

da inscri¢cao, em r.

edital perante a APAC
e anteceder o ultimo dia
des que o viciaram;

10.2 Os recursos quanto ao r o ser interpostos até 02
(dois) dias, contados da data d final, sob pena de

preclusao;

10.3 Os recursos deverao ser interpostos
e subscrita, devendo oS mes
apacprocessoseletivo@gmail.com,
001/2026 - APAC Paracatu/MG - Recor

recorrente);

com

10.4 As respostas aos recursos supracitados 0 prazo maximo de

48 (quarenta e oito) horas contados da data do
10.5 Nao serao reconhecidos os recursos inte nao serao acolhidos os

apresentados em fac-simile (fax) ou impressos;

10.6 O candidato devera ser claro, consistente e objetivo em seu pleito. Seréao
liminarmente indeferidos e ndo serdo apreciados os recursos que forem
apresentados:

I. Em desacordo com as especificagdes contidas neste edital,

II.  Fora do prazo estabelecido;

IIl.  Fora da fase estabelecida;


mailto:apacprocessoseletivo@gmail.com
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IV. Sem fundamentacgéao logica e consistente;

V. Com argumentagao idéntica a outros recursos;
VI.  Contra terceiros;
VIl.  Recurso interposto em coletivo;

VIIl.  Cujo teor desrespeite a Comissao Coordenadora do Processo Seletivo.

11. DISPOSICOES FINAIS:
11.1 E vedada a participacdo no edital

APAC de Paracatu/MG
que percebam remuneragao superior Edital; bem como a de
ex-e (noventa) dias do fim do
vinculo empregati 4/92 do MTE;
11.2 E vedada a participacao, parentes consanguineos
ou afins até o segundo grau Administrativos e
Representativos da APAC, bem com ou afins até o

segundo grau de membros da Comissa

11.3 Considerando que eventuais sel
remunerados com recursos publicos repa
rt. 45, Il da Lei

mpregado publico

com a Administracdo Publica, e considera
13.019/2014, é vedado pagar, a qualquer ti
com recursos vinculados a parceria, salvo nas s em lei especifica
e na lei de diretrizes orgamentarias;” Portant contratagdo para o
cargo previsto no presente edital, de servidor o
11.3.1 O candidato aprovado devera assinar de nifestando estar ciente
servidor ou empregado

a, conforme Art. 255 do

do que esta previsto no item 11.1 deste edital
publico, sob pena de responder por falsidade
Caddigo Penal Brasileiro.

11.4 Todos os candidatos ficam cientes e de acordo, pelo ato de inscricao, que os
resultados de todas as etapas deste Processo Seletivo serdo publicados, inclusive

com nomes e respectivas pontuacoes.

11.5 A classificacdo e aprovacao de qualquer candidato ndo gera obrigatoriedade



Associacdo de Prote¢do e Assisténcia aos Condenados — APAC
R. Euridamas de Avelino Barros, n® 725 — Bairro Lavrado — Paracatu/MG — CEP: 38.602-002
Telefone: (38) 3672-4389 — Setor Administrativo - e-mail: apacprocessoseletivo@gmail.com

PARACATU
de contratacdo imediata, podendo a APAC de Paracatu/MG assim proceder

conforme sua disponibilidade e necessidade.

11.6 E de inteira responsabilidade do candidato o acompanhamento de todas as
fases do certame, que sera feito mediante divulgagdo no site da FBAC
(https://infoapac.fbac.net.br/editaisabertos.php) , bem como nas redes sociais da APAC
de Paracatu/MG.

12.7 Os casos omissos serao resolvid anizadora do Processo

Seleti

Documento assinado digitalmente

“b VANESSA MARTINS PINHEIRO
g Data: 14/04/2026 08:28:25-0300

Verifique em https://fvalidar.iti.gov.br

Gerente Geral
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